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1. Szervezeti keretek - létszamadatok

A Ferenczy Noémi Kézépiskolai Leanykollégium koltségvetési férohelyinek szama 52.

1.1. Tanuloi 6sszetétel:

Iskola disk | EXT | Fenntarté
1 | Alternativ Kdzgazdasigi Gimnazium | AKG
Ko-P
2 | Almos Vezér Gimnizium, Pedagdgiai Szagkim ¢és Alt.Isk. 1 TKKP
3 | BGSZC Banki Donat Technikum 1 BGSZC
4 | BGSZC Szent Istvan Technikum és Kollégium 2 BGSZC
5 | BKSzC Gundel Karoly Vendéglatd és Turisztikai Technikum 5 BKSZC
6 | BKSZC Mandy Ivan Szakképz6 Iskola és Szakiskola 2 BKSZC
7 | Budapesti Komplex SZC Kreativ Technikum 1 BKSZC
8 | ESZC Eotvés Jozsef Technikum 1 ESZC
9 | Jaschik Almos Miivészeti Szakgimnézium Es Technikum 7 B-P TKKP
10 | Jelky Andrés Iparmiivészeti Szakgimnazium 9 B-P TKKP
KU-P
11 | Karinthy Frigyes Gimnazium 2 TKKP
12 | Képzd- és Iparmiivészeti Szakgimnazium és Kollégium 4 MKE
Kozépmagyarorszagi Agrarszakképzési Centrum Magyar Gyula Kertészeti
13 [ Technikum és Szakképz6 Iskola 1 ASZC
14 | Semmelweis Egyetem Bokay Janos Szakgimnéziuma 3 SOTE
15 | Semmelweis Egyetem Raoul Wallenberg Tébbcélu Szakképzd Intézménye 9 SOTE
16 | Szinyei Merse Pal Gimnazium 1 OE
VIK Vendéglato, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképz6 Iskola és .
17 | Gimnéazium. 1 EGYHAZI
18 | Vorosmarty Mihaly Gimnézium 1 B-P TKKP
52

A tanuldk nagy részét a szakgimnéaziumok és technikumok tanuldi teszik ki, idén 7 gimnazista
szinesiti a képet. Az 52 f6bol 16 kilencedikes.
Munkarendiink ennek megfelelSen, illetve a rendelkezésre 4116 pedagdguslétszam fliggvényében
alakul.
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1.2. A nevelotestiilet:

A 6 allasbdl jelenleg 5 betoltott, egy hirdetés alatt.

Csatariné Torok Timea fizika-szamitastechnika szakos tanat / intézményvezetd-helyettes
Zajzon 1ldiko magyar-komparatisztika szakos tandr / intézményvezeto
Szomorné Gajda Maria francia szakos tanar — félallasban

Kdsa Enikd magyar szakos tanar — félallasban

Szebeni Tiinde magyar- drama szakos tanar

Szekeres Alexandra festomiivész tanar

1.3. A pedagoégiai munkat segitoé kollégak:

Bardos Matyas rendszergazda (félallas)

Laszl6 Szilvia kollégiumi titkar

Szomorné Gajda Maria fiiggetlenitett konyvtaros (félallas)
megbizott pszichologus (heti 3 érdban)

Az étkeztetési feladatokat az ESZGSZ-hez kiszervezett talalokonyhéan két konyhai dolgozé végzi.
Munkajuk irdnyitasa, szervezése a kézpontbol torténik, mely tovabbra is sok egyeztetést igényel.

2. A neveldtestiilet alapfeladatai

A) Az ligyeletes tanari feladatok ellatisa beosztas szerint

6 és 16 ora kozott

- korai ellendrzés, a késok sziikség szerinti €bresztése

- tanul6i mozgas kovetése, kimendk engedélyezése, adminisztralasa

- hidnyzasjelentés az iskoldk felé, orvoshoz iranyitas, sziil6i értesités

- szobak ellendrzése

- kései ebédeldk jelzése a konyhan stb.

16 és 22 dra kdzott

- a beérkezések ellen6rzése, a szilenciumos kolléga segitése

- kimenok elbiralasa

- a csend biztositdsa szilenciumi idOben a haz egész teriiletén

- egyéni foglalkozast, korrepetalast csak iigyeleti helyén végezhet, hogy a gyerekek barmikor

megtalalhassak

- napos eligazitas megtartasa sziikség szerint
Amennyiben ismét bevezetésre keriil a tanuldk kitelezd napi h6mérdzése, mind a 16 ora elétti, mind
pedig az utdna kovetkezd iigyeletes tandr feladata a tanulék hémérézése, sziikség szerinti
Jfeljegyzések elkészitése.

A hétf6i Nagynaposon a részvétel minden tanar és didk szamira kotelezo!
Amennyiben a koronavirus-jarvany ismételten sziikségessé teszi ezt, ismét két részletben
tartjuk: az elsé részt kozvetleniil a tanszoba utin, a masodikat 20 perccel késdbb.
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Az évfolyamokra osztott kozOsségek irdnyitdsa ebben a tanévben az alabbiak szerint torténik:
9. évfolyam Szekeres Alexandra
10. évfolyam Szomorné Gajda Maria
11. és 12. évfolyam Szebeni Tiinde

DOK segitd tanar: Késa Eniké

A tematikus foglalkozasok felosztasaban idén is folytatjuk az elmult tanévben megkezdett
gyakorlatot azzal a céllal, hogy a csoportok tanuléi minél tSbbet lehessenek sajat
csoportvezetdjiikkel.

Szekeres Alexandra, Szomorné Gajda Maria és Szebeni Tiinde csoportvezetdk sajat csoportjukban
a kovetkezd tematikét viszik: A tanulds tanitasa; Erkolesi nevelés; Onismeret és tarsas kultura;
Fenntarthatosdg; Médiatudatossag; Palyaorientacio

Zajzon I1diké minden évfolyamon: Hazafias nevelés; Allampolgéarsagra, demokracidra nevelés.
Csatariné T6rok Timea minden évfolyamon: Gazdasagi, pénziigyi nevelés; Feleldsségvallalas
masokeért, onkéntesség

Koésa Eniké minden évfolyamon: Csaladi életre nevelés; Testi- lelki egészség.

B) szakkordk vezetése
- drama Szebeni Tiinde
- rajz Szekeres Alexandra

C) korrepetalasok

- magyar nyelv és irodalom Kosa Enikd, Szebeni Tiinde
- torténelem Zajzon Ildiko

- matematika -

- fizika, szdmitastechnika Csatariné Tor6k Timea

- kémia Zajzon I1diko

F)  tehetséggondozas
- A hatodik allashely betdltéséig csak ad hoc jelleggel lesz ra mdd

G) Egyéni fejlesztések:
A tanév soréan az aldbbi kollégak latnak el egyéni fejlesztést egy-egy raszorulé tanuléval.
Késa Enik6, Szomorné Gajda Maria, Szebeni Tiinde, az 0 belépd kolléga
A tanuldk személyérdl az elsd hat hetet kdvetSen sziiletik dontés, a kollégaknak rovid
helyzetelemzésen alapul6 fejlesztési tervet kell késziteniiik, illetve félévkor és tanév vegen
beszamolni az elért eredményekrol.

H) Az egyéni foglalkozas, a lecke idénkénti kikérdezése, a tanulok személyes problémainak
kezelése minden pedagdgusnak feladata.

I)  Miisorok. iinnepségek, megemlékezések feleldsei:
Névado: Szekeres Alexandra
Els6savatas: Szomorné Gajda Maria
Oktober 6: Szebeni Tiinde
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Oktober 23:Zajzon 11diké

Mikulas: Szebeni Tiinde

Karacsony: Szomorné Gajda Maria

Kollégiumi Kviz: Kdsa Eniké (technikai segitd: Szebeni Tiinde)

Kommunista diktatirak emléknapja: Zajzon Ildiké

Marcius 15: Szekeres Alexandra, Kosa Enikd

Holokauszt emléknap: Késa Eniko

Ballagas: Szebeni Tiinde

Tajfutd verseny: Szebeni Tiinde irdnyitdsdval minden pedagégus (A program tdmogatas

fuggvénye)

)

A nemzeti Gsszetartozas napja: Zajzon 11dik6

adminisztrativ feladatok

- taniigy-igazgatdsi dokumentumok naprakészen tartdsa, névsorok, iskolalatogatasi
igazolasok, sziildi levelek, KIR adatbazis kezelése: Csatariné Tor6k Timea
igazgatOhelyettes. Adatrogzités: Lasz16 Szilvia kollégiumi titkar;

- tantargyfelosztas, munkaiigy, szakmai dologi: Zajzon I1dik¢ ig.;

- orarendbeosztas, ligyelet-elszamolas, tavollétjelentés: Csatdriné Térok Timea

- A szilenciumi beosztés elkészitése, napld nyilvantartasa: Szomorné Gajda Maria,

- A ,Kolitablaba” az adatokat a csoportvezetdk viszik be. Adatellendrzés, adatkarbantartas
heti rendszerességgel: Kosa Eniko;

— A honlap feltoltése az aktualis képekkel, videokkal, az linnepségeken valo felvételek
készitésének megszervezése, felvételek készitése, archivalasa: Laszlo Szilvia kollégiumi
titkar, Szomorné Gajda Maria kdnyvtaros;

- Munkavallalassal kapcsolatos engedélyek: Zajzon 11diko;

- Szamitastechnika terem mukodtetése: A terem kulcsat az ligyeletes tanartdl kell kérni, és
oda is kell leadni a munka végeztével. A belépési azonositOkat a rendszergazda kezeli;

- Varrészoba miikddtetése, eszk6zok heti ellendrzése: fliggdben

- Sportszoba, sporteszk6z-kolcsdnzés, eszk6zok heti ellenérzése: Szekeres Alexandra

- Konyvtar miik6dtetése: Szomorné Gajda Maria;

- Az étkezés elbirasa a tanév elején meghatarozott rend szerint torténik. Lemondas csak
tavolmaradas esetén lehetséges. A lemondast ettdl a tanévtdl a sziilok kezelik.

3. A 2023/2024-es tanév feladatai

3.1 Torvényi hattér, szabalyzatok, elvarasok

Feladatainkat meghatarozzak:

A t8bbszdrosen médositott 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

A Kollégiumi nevelés orszagos alapprogramja

a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények milkodésérdl €s a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

a 326/2013. (VIIL. 30.) korméanyrendelet

A tanév rendje
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Az intézmény Pedagdgiai Programja

A Hazirend

Az el6z6 évek tapasztalatai

Az aktualis tanul6i Osszetétel

A tanulok iskoladinak elvarasai, illetve a sziil6i elvarasok

A fenntartéi elvarasok

A kormany, illetve az iranyit6 szerv jarvanyveszéllyel kapcsolatos rendeletei

3.2 Elvégzendo feladatok

1.

hat

i

Csoport- és Osszkollégiumi foglalkozasok, melyek a kollégiumi alapprogramra illetve az

elmult évek tapasztalataira épiilnek.

A munka soran kiilonds figyelmet kell forditani:

- az alapprogram szerint tartott csoportfoglalkozasok tanulsigaira, az év végi beszamolokban
leirtak megfontoléaséra,

- a partnerek valtozo igényeire (A kiilonbozé iskoldk kollégiumokhoz valé viszonya
kiilonbozd, figyelmet kell tehat forditani a részletes tajékoztatisra, az osztalyfonokok
igényeinek feltérképezésére! Idén is célszerti felhivni az osztalyfénskok figyelmét arra, hogy
az EMMI rendelet tételesen is tartalmazza, hogy az igazolatlan tdvolmaradast nemcsak a
sziil6, hanem a kollégium iranyéaba is kotelez6 jelezni.)

Ev eleji felmérst matematikabol és magyarbél terveziink a 9. évfolyamon.

Tovébbra is kiemelt figyelmet kap a DOK minden 6néllé megnyilvanulasa.

A kotelezé megemlékezések illetve a hagyomanyos, teljes kollégiumi részvétellel zajlé

események megszervezésében idén is kitiintetett szerepe van az egészségbiztonsagnak €s az

ésszerli idogazdalkodasnak. Jarvany esetén el6térbe keriilnek a kiiltéri rendezvények, a

1étszamkorlatozas, illetve a sziikség szerint roviditett programok.

Palyazatok figyelése tovabbra is minden pedag6gustol elvart.

A kényvtari miikodés feltételeinek fenntartasa, illetve az allomany legalabb egy szerény

meértékll bovitése az aktualis Gjdonsagokkal.

Az alapdokumentumok attekintése, sziikség szerinti aktualizalasa.

A pedagdgiai programhoz kollégium esetében most nem feltétleniil sziikséges hozzanyulni.

Az lizemeltetés tekintetében feladatunk 1j karbantartt szerezni, és az elmaradt javitasokat

szorgalmazni.

Pedagdgus-tovabbképzések tekintetében tovabbra is csak az ingyenes lehetoségekre

szamithatunk, illetve eléttiink all a laptop hasznalathoz k6t6d6 informatikai tovabbképzés,

amellyel kapcsolatban 6t kolléganak van kotelezettsége.

10. Ellendrzés: Csoportmunka ellendrzését az els6, masodik és harmadik évfolyamon terveziink.
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3.3A nevelé-oktaté munka struktiraja a kollégiumban, irinymutatis a

tanmenetek elkészitéséhez

A csoportok tevékenységét, tanulmanyi eredményeik kovetését a fentebb megadott bontasban

a csoportvezetdk végzik. A kollégiumi alapprogram altal el8irt tematikus foglalkozésokat évfolyami
bontésban latjuk el.

Tanmenetet (tematikus tervet) mindeden tanar az altala tartott témakdr foglalkozasaihoz készit

minden évfolyam részére, egyebekben jelen munkaterv és a mar emlitett beosztasok az iranyadok.
Foglalkozasvéazlat készitése opcionalis.

3.3.1 Javaslatok az egyes témakorok kidolgozasahoz:

A tanulas tanitasa

Az 6rdknak legyen valésagos gyakorlati haszna, kapcsolja Ossze a tanult targyakat a
mindennapi gyakorlattal, vagy legalabbis segitsen egy iskolai feladat megoldasaban.
Mutasson iranyt értelmes tanulasi modszerek kialakitasara;

Minden csoport esetében legyen legalabb egy olyan téma, mely a tudasfelmérdk, dolgozatok,
vizsgatételek struktirijaval, a szamon kérendé tuddsmennyiség meghatarozasaval
foglalkozik.

Az erkodlcsi nevelés

A foglalkozasok segitsenek a tudatos vilagkép épitésében, az egyén tarsadalmi kapcsolatainak
tudatositasaban a csaladtol a nemzeti, az eurdpai polgari hovatartozésig.

Foglalkozzanak az egyén jogaival és kotelességeivel, valamint a szabadsag fogalmaval; a
szabad megnyilvanulas és az 6nkorlatozas, a tolerancia kérdésével

alkalmazzanak minél tobb szituacios gyakorlatot.

Nemzeti 6ntudat, hazafias nevelés

A multunk, jeleniink és jovénk szempontjabol fontos elemi ismeretek és Osszefliggések
tisztazasa torténjen lehetdség szerint ingergazdag kdrnyezetben, muzeumban, parlamentben,
a varos egy-egy nevezetes pontjan.

A tevékenységkozpontu, helyben tartott foglalkozasok kapcsolodjanak — néplink
hagyomaényaihoz, a gyerekek szitkebb hazajahoz, énekeljiik karacsonyi dalainkat, fessiink
piros tojast husvétra késziilédve stb.

Allampolgérsigra. demokrécidra nevelés

A demokratikus intézményrendszer bemutatisan tul fontos kozos beszélgetéseken egyiitt
keresni azokat a motivaciokat, amelyek elvezethetnek arra a kdvetkeztetésre, hogy sorsunk
nemcsak valahol a fejiink fol6tt d6l el, hanem sajat vallalt vagy éppen nem vallalt
cselekedeteinken keresztiil is.

1116 tavolsagtartassal, de reflektaljunk a koriilottiink zajlo torténésekre.
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Az Onismeret €s a tarsas kultira fejlesztése

- Az oOnismereti beszélgetések kapcsolddjanak a tanulé aktualis iskolai eldmeneteléhez,
palyavalasztasi elképzeléseihez, és nem utols6 sorban, a kollégiumi kdzosségben betdltott
szerepéhez,

- Foglalkozzanak az identitastudat azon §sszetevdivel, amely iranyt és értéket mutat a fejl6do
személyiség szamara;

- Legyenek a hatékony konfliktuskezelés szinterei!

A csaladi életre nevelés

- A csaladi életre els6sorban a csalad nevel. Annyira erds ez a minta, hogy botorsag lenne azt
hinni, hogy két ilyen targyu foglalkozas utdn majd mindenki a hallottak szerint fog eljarni. De
arra jO lehet, hogy kotetlen beszélgetés formajaban felszinre hozzunk fontos kérdéseket, s a jo
példakrol beszélgetve alternativat mutassunk a kiiszkéd6knek.

Testi és lelki egészséere nevelés

- Amennyire mod van, ez a blokk legyen teljesen gyakorlat, mindenképp tanitson példaul elemi
f6zési ismereteket, illetve haztartasi koltségvetés készitését;

- atesti és lelki egészség témakore mindenképp foglalkozzon az egészséges parkapcsolat, az
egészséges életvitel mintaival, és csak visszafogott mértékben a deviancidk megel6zé célu
bemutatasdval: nem a drog, stb. elleni prédikalas a cél, hanem jobb, igazabb alternativak
felmutatasa.

Felelosségvallalas masokért. dnkéntesség

- Ez atéma, mely akér az erkdlcsi nevelés részét is képezhetné, a tanuldok szamadra érettségiig
teljesitendé onkéntes munka miatt keriilt bevezetésre. Az érat hasznaljuk az ilyen jellegli
munkara valé hangolodasra, értelmes, hasznos lehetoségek végiggondolasara, esetleg
kivitelezésére is.

Fenntarthatésag, kornyezettudatossag

- A rendszer szemléletli kérnyezettudatos magatartashoz sziikség van legalabb elemi szintii
ismeretekre és elérhet6, kivitelezhet6 helyi célok megfogalmazaséra, erre az idén is érdemes
kisérletet tenni;

- A meglévd palackzsugoritd, a szelektiv papirgyiijté hasznalatira az 0j tanuldkat is ra kell
vezetni!

Palvaorientacio

- Mind a kozoktatds, mind a szakképzés, mind pedig a felsdoktatas teriiletén soha nem latott
mennyiségli tartalmi és strukturalis valtozas tortént. Legfontosabb tehat a gyerekek pontos
tajékoztatasa, felkészitése az 1j elvarasokra.
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- Emellett marad a palyaorientéci6 klasszikus célja, az egyén szamara leginkdbb megfeleld ut
keresésének tAmogatasa, a lehetséges alternativak felmutatasa.

Gazdasagi és pénziigyi nevelés

- A kollégiumi élet megkovetelte onallosag megteremtésétol az egyszerii pénziigyi, banki,
addzasi ismeretekig minden tanithatd, ami az idobe belefér.

Médiatudatossagra nevelés

A sorok kozt vald olvasas, az informécié értelmezése, a forras hitelességének vizsgalata a
mindenkori gondolkod6 ember sajatja, csak most médiatudatossagnak hivjuk. Sokféleképpen
megkozelithetd a téma, de ha egy jol kivalasztott sajtoszoveg értelmezésére hasznaljuk, a
magyar érettségiért is tettiink valamit.

3.3.2 Tanuldstimogatd, tehetséggondozé foglalkozasok

Els6sorban a sikeres (matematika) magyar érettségi megszerzéséhez tudunk tidmogatast
nydjtani egyéni foglalkozas keretében. A matematika a szakos kollégdk tavozisdval egyeldre
zarojelbe keriilt. Tovabbra is keressiik az utédot.

3.3.3 Szabadidés foglalkozasok, versenyek, vetélkeddk

A miikodd szakkorok tetszés szerint valaszthatok, hasonloképpen a kiilonbszo kollégiumok
kozti sportrendezvényeken, vetélkedékon, illetve mds kulturdlis programokon, szinhazi
eloadasokon valo részvétel.

Altalanossagban fontos szem elétt tartani, hogy a gyerekek szamara legyen mindig értelmes
elfoglaltsag, ugyanakkor ezek ne iitkozzenek az iskolai kételezettségekkel. Kollégiumi versenyen,
egyéb programon valé részvétel miatt iskolatol engedélyt kérni éves szinten 1-2 alkalomnal t6bbszor
nem lehetséges!

3.3.4 Ertékelés

A kollégiumban napi szinten értékeljiikk a tanulok kdrnyezetét, negyedévente tanulmanyi
elémeneteliiket (ez hatirozza meg, hogy mennyi kotétt €s mennyi szabad tanulasi ideje van egy
tanuldnak), visszajelzést adunk magatartasukrol, szémon tartjuk kozosségi aktivitasukat, félévkor
csoportos Onértékelést végziink.

A sziilok irdsos tajékoztatasa is a félévet kdvetden torténik.
Jutalmazzuk a kiemelked6 egyéni- és kozosségi tevékenységet.

3.3.5 Kozosségi szolgalat
A kollégiumban teljesithetd az 50 6ras kozosségi szolgalat, amennyiben a tanul6 iskolaja

szerzddés kot a kollégiummal. Kozosségi szolgalat végzésére csak sajat kollégistdink szamara van
lehetoség.
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4. Munkatervi emlékezteto

Augusztus
Datum Program
Tanévnyit6 nevelotestiileti értekezlet
KRETA adminisztracié
A tanév elokészitésének masodik része
- A felvételt nyert tanuldk visszajelzésének ellendrzése, 1étszam-korrekcio
- A bekoltdzéshez sziikséges adminisztrativ teendok elokészitése /
22-30. e L 1 1es
személyi lap, sziil6i nyilatkozatok, személyi leltarlapok stb./
- A helyiségek elokészitése a bekoltozéshez, a felszerelés ellendrzése,
sziikség szerinti potlasa, dekoracio megujitasa
- A bekoltozés sajatos rendjének megszervezése a fokozott
fertbzésveszélyre vald tekintettel
Bekoltozés, sziil6i értekezlet
31. .
Adategyeztetés
Szeptember
Datum Program
Operativ értekezlet
1 - munkarendi kérdések
’ - az elsé szilenciumi rend kialakitisa
- az étkeztetés idei rendjének egyeztetése
4. Tiz- és munkavédelmi oktatas tanuldk, Hazirend ismertetése
15. Az éves munkaterv jovahagyasa, megkiildése a fenntartonak
Tthzriadé gyakorlat katasztrofavédelemmel egyeztetve
25. DOK kozgyiilés
2S. A tematikus tervek leadasi hatarideje
Oktober
Datum Program
2. Oktober 6-1i megemlékezés
9. Elsésavatas
13. A statisztika lezarasanak helyi hatarideje
16. Emlékezés az ’56-os forradalomra
20-23. Normaél pénteki zaras, nyitas hétfén, oktober 23-an 16 érakor
Utolsé hét A neg}ledé’vc’as tanulmanyi eredmények értékelése, a szilenciumi rend
modositasa
27. Az Oszi sziinet el6tti utolso tanitasi nap. A kollégium 16 érakor zar.

31.

Oszi sziinet
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November
Datum Program
1-5. Oszi sziinet. A kollégium 5-én 16 érakor nyit.
13. Els6s6k névadd miisora
A konyvtarfejlesztési javaslat Gsszedllitisa az aktudlis kotelezOk €s a
15. . . 1 e
megjelent kortars szerzok fliggvényében
A honap - . . . , n iy ,
folvaman Ugyeleti elszamolasok, naplok ellendrzés, foglalkozaslatogatas
y
December
Datum Program
4, Mikulasest
18. Karacsonyesti iinnepség (idépontja véltozhat)
21. A sziinet el6tti utolso tanitasi nap. A kollégium 16 6rakor zar
22-31. Téli sziinet
Januar
Datum Program
7°? A kollégium nyitasa a szakképzés eltérd rendje miatt valtozhat.
Elsé hé A tanulményi eredmények feliilvizsgilata, a bukasra allokkal val6 kiemelt
s0 hét , .
foglalkozasok megszervezése
19. Az elso félév vége
23 A Milenkij robot emlékhely felkeresése vagy egy témaba vago film
) megtekintése
Utolsé hét A tar'lulményi. eredmények 6sszesitése, -
A szilenciumi rend méodositasa a féléves eredmeények alapjan
Februar
Datum Program
Elso hét Az Onértékelések hete,
5. DOK koézgyiilés; félévzard nevelbtestiileti értekezlet
12. A sziil6i értesiték kikiildésének hatarideje
19. Kollégiumi farsang?
26. Kollégiumi Kviz: Arpadhazi kiralylanyok

12
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Marcius
Datum Program
11. Emlékezés az 1848/49-es forradalomra és szabadsagharcra
A hona’p Valogatas a kollégiumok k6z6tti sportversenyeken val részvételre
folyaman
27. A tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap, a kollégium 16 érakor zar
Aprilis
Datum Program
7 A tavaszi szlinet utolsé napja, a kollégium 16 érakor nyit
- 15, Emlékezés a holokauszt aldozataira
24/25. Kollégiumi ballagas
Majus
Datum Program
Elsé hét Az érettségik hete
A hona,p Jelentkezés a kollégiumba a 2024/25-6s tanévre
folyaman
18. Kollégiumok kdz6tti tajfutd verseny szervezése
24, Kollégiumi kirandulas (idépontja véltozhat)
A korabban végzo tanuldk eredményeinek begyiijtése
Junius
Datum Program
Elso hét Csoportonértékelések
3. A Nemzeti Osszetartozas Napjahoz kapcsoléd program
19. A jelentkezések elbiraldsa a kovetkez6 tanévre
21. Utolsé tanitasi nap
26. A tanulmanyi eredmények begytijtése a bizonyitvanyosztasokat kovetden
29, A csoportvezetdi és egyéb beszamoldk leadasi hatarideje
29 Tanévzaré neveldtestiileti értekezlet, a beszamolo elfogadasa (idopontja a
’ nyari nyitva tartas miatt valtozhat.

Julius els6 hete: A felvett tanulok irasbeli értesitése
A nydri gyakorlatok miatt a tanévzarast kovetd6 maximum 4 hétben tarthat nyitva

kollégium.
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4.1. Pedagoégiai programunk megvalositasanak tervezett koltségei, szakmai dologi

Koltségosszegzo iitemezett programokhoz

Hoénap Program Koltség
Szeptember | El6z6 tanévi képanyagok el6hivésa, archivélasa 6 000 Ft
Oktober Oktéber 6-1 megemlékezés (mécses, plakat,) 5 000 Ft
Oktdber 23.(dekoracio) 5 000 Ft
Els6savatas (kellékek, dijazas) 5 000 Ft
November Névadé miisor (diszlet, jelmez) 15 000 Ft
December Mikulasest (Mikulascsomagok) 90 000 Ft
Adventi késziilddés (koszor, dekoracié, mezeskalacs 10 000 Ft
alapanyag)
Karacsonyest (szinjaték kellékei, jelképes ajandék) 60 000 Ft
Januar Malenkij robot emlékhely latogatasa 72 400 Ft
Februar Kollégiumi kviz dijazas 15 000 Ft
Kollégiumi farsang (tea, szendvics, fank) 25 000 Ft
Marcius Emlékezés a 48-as forradalomra (dekoracio) 5000 Ft
Husvéti tojasfestés 15 000 Ft
Aprilis Holokauszt megemlékezés (vezetett séta ) 15 000 Ft
Ballagas (jutalmazas, jelképes ajandék) 40 000 Ft
Méjus Kollégiumi kirandulés timogatésa 96 600 Ft
Budapesti kollégiumok tajfuté versenye (érmek, oklevelek,
(s N . N1 e 35000 Ft
ellatas, elemek, iranytiik, sajat versenyzdék p616i)
Junius Nemzeti dsszetartozas napja (dramapedagogia ora kellékei) 5000 Ft
Tflné\,l végi kitiintetés ,,Kivalo kollégista” cimmel jard érme 20 000 Ft
koltsége

Koltségosszegzé a tanév soran sziikséges datumokhoz nem kotédo szakmai

koltségek
Haztartasi foglalkozasok anyagkoltsége 15 000 Ft/ csoport 60 000 Ft ‘
Néhany sziikséges kotelezé olvasmany, kézikonyv beszerzése a konyvtar 30 000 Ft

részére

Osszesen: 540 000 + 90 000 Ft

Ebbdl masodik félévre eso rész: 344 000 +90 000

Az 6sszeg tovabbképzést és informatikai fejlesztést nem tartalmaz.

Hamarosan sziikségessé valo beruhazas:
A 20 éves takarok cseréje 60 darab tartos pléd kb. 60 x 15 000 Ft.
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Melléklet: Feladat-ellatasi tervtablazat
, A végrehaijtasi A feladattal
Feladat megnevezése p— > .
ideje megbizott személy
Kapcsolat a fenntartoval és az folyamatos Zajzon I1diko
iskolakkal nevelési-oktatasi ligyekben, intézményvezetd
hataridore kész adatszolgaltatas, Csatariné Torok Timea
munkaiigy, tantargyfelosztas, intézményvezeto-
munkaidd szervezés helyettes
Intézményi alapszabalyozdk és mas Pedagogiai Zajzon Ildiko
kételezo szabalyzatok megalkotasa, Program ,SZMSZ, intézményvezetd
karbantartasa Adatvédelmi
szabalyzat,
Hazirend,
Intézkedési tervek
veszélyhelyzet
idejére
vonatkozodan
Kapcsolat az osztalyfonokokkel sziikség szerint Csoportvezetd tanarok
Uzemeltetési feladatok folyamatos Zajzon Ildiko
intézményvezeto
Kovacsné Talos Anna
gondnok
Etkeztetéssel osszefliggd teendok folyamatos Csatariné Torok Timea
Kovacsné Téalos Anna
gondnok
A torzskonyv vezetése, naprakészen folyamatos Szomorné Gajda Maria
tartasa a kapcsolodo nyilvantartasokkal Csatariné Torok Timea
intézményvezeto-
helyettes feliigyeletével
KIR rendszer naprakészen tartasa, folyamatos Csatariné Torok Timea
KRETA szinkronizalas intézményvezeto-
helyettes
Tantargyfelosztas (hagyomanyos + térvényi és Zajzon Ildiké
kréta) tankeriileti Csatariné To6rok Timea
hatéridéknek
megfeleléen
Felvételivel kapcsolatos adminisztracio folyamatos Laszlo Szilvia
kollégiumi titkéar
Felvétellel kapcsolatos dontések Zajzon Ildiko
intézményvezetd

Szakmai munkat tdmogato
nyilvantartasok elkészitése
(kimenofiizet, portai fiizet,
szobapontozo, jelenléti ivek)

sziikség szerint

L4sz16 Szilvia

15



A Ferenczy Noémi Kozépiskolai Leanykollégium
munkaterve a 2023/2024-es tanévre

OM 039145

Kedvezmények igénybevételéhez folyamatos Kovacsné Télos Anna/
sziikséges igazolasok nyilvantartisa Csatariné Torok Timea
Taniigy-igazgatasi dokumentumok havonta Csatariné Torok Timea
ellendrzése

Ugyelet-elszamolas, tavollétjelentés, havonta Csatariné Torok Timea
egyeb elszamolas elkészitése

Naplo, iigyelet-elszamolas, havonta Zajzon Ildik6
tavollétjelentés ellenGrzése intézményvezetd

A tanuléi mozgasokkal kapcsolatos

a valtozast kdvetd

Laszl6 Szilvia

adatfrissités a szobabeosztas €s mas 6t munkanapon
névsorokban beliil
Ifjusagvédelmi intézkedések folyamatos Zajzon Ildiko

Szobatablak frissitése

az adatfrissitést
kovetd 6t napon
beliil

Szebeni Tiinde

A diakonkormanyzat segitése folyamatos Kdsa Eniko
Sporteszkdz kdlcsdnzése Szekeres Alexandra
Igazolatlan tdvolmaradasok, késések Minden hénap Koésa Enikd
kovetése, intézkedés tétel végén

Pélyazati kiirasok figyelemmel folyamatos minden pedagdgus
kovetése

Aktuélis dokumentumok honlapra folyamatos, Laszl6 Szilvia
toltése, Uj jelentkezési lap szerkesztése. kollégiumi titkar

A kollégiumi felvételhez kapcsolodo Szomorné Gajda Maria
dokumentumok naprakészen tartdsa konyvtaros
Informatikai infrastruktira folyamatos Bardos Matyas
mikddtetése rendszergazda

Vizualis dokumentumok készitése,
honlapra toltése, a régi csoportképek
archivalasa, az ujak felvitele

Janius végéig

Lész16 Szilvia

Kollégiumi krénika vezetése, Késa Enikd

fényképek el6hivatasa

A honlap ellenérzése folyamatos Zajzon 1ldiko

A tovébbképzések nyilvantartdsa folyamatos Csatariné Torok Timea
Idészakos munkavallalasok Zajzon I1diké
engedélyezeése

Erdemjegyek egyeztetése, szilenciumi negyedévente, Szomorné Gajda Maria

rend kialakitasa

illetve sziikség
szerint

Szobapontozas minden reggel az ligyeletes tanar

Hiitéellenérzés cslitortokonként Szebeni Tiinde/ Kdsa
Enik6

Tanul6i kulcsnyilvantartas ellendérzése havonta Szekeres Alexanra

Szobapontozas dsszesitése negyedévente Késa Enikd

A ,kolitabla” frissitése

valtozast kovetd 5
munkanapon beliil

Csoportvezetd tanarok
Ellendrzés: Kosa Enikd
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Szinhézi és egyéb kulturalis alkalom szerint Szebeni Tiinde
rendezvények
Onértékeléssel kapcsolatos feladatok Koésa Enik6 Szomorné
(tervezés, bonyolitas) Gajda Maria

Zajzon Ildiko
Ellendrzésekkel, mindsitésekkel aktudlisan Zajzon I1diko
kapcsolatos adminisztrativ teendék intézményvezetd

A munkatervet a kollégium nevel6testiilete 2023. szeptember 15-én tartott értekezletén egyhangulag
elfogadta.

Budapest, 2023. szeptember 15.







